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Il Piano Annuale delle attività dei Docenti è uno strumento indispensabile per il funzionamento della 

scuola. Viene deliberato dal Collegio dei Docenti all’inizio dell’anno scolastico su proposta del 

Dirigente e può essere modificato qualora sopravvengano particolari esigenze nel corso dell’anno 

scolastico. 

Il Piano definisce le attività collegiali, i rapporti con le famiglie e gli impegni orari dei Docenti , in modo 

funzionale alla realizzazione degli obiettivi del Piano Triennale dell’Offerta Formativa. 

Il Piano delle attività comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo 

svolgimento delle attività di insegnamento e di non insegnamento, ossia delle attività di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie allo svolgimento 

dei processi formativi. 

Tali impegni sono contrattualmente definiti, e si articolano secondo le attività di seguito indicate. 



 
 
 

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007 
comma 4 
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali 
alla prestazione di insegnamento. 
Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il P.A.A. e i 
conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attività 
aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della 
programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’a.s., per 
far fronte a nuove esigenze …” 

Comma 5 
Nell'ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, l'attività di insegnamento si svolge 
in 25 ore settimanali nella scuola dell'Infanzia, in 22 ore settimanali nella scuola Primaria e in 18 ore 
settimanali nelle Scuole e Istituti d'istruzione secondaria ed artistica, distribuite in non meno di cinque giornate 
settimanali. Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti di scuola Primaria, vanno 
aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica 
da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con l'orario delle lezioni. 
Art. 29, CCNL. 29/11/2007 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi  
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 
collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 



b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica 
di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 
sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi 
relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta 
programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a 
sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 oreannue; 
lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità del servizio, il 
Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento 
dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio pur compatibilmente con le 
esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a 
trovarsi in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei 
medesimi 



 
 
 
 

ART. 29 comma 3 lett. A 

SCUOLA INFANZIA 
 

 
 

  
OTT. 

 
NOV. 

 
DIC. 

 
GEN. 

 
FEB. 

 
MAR. 

 
APR. 

 
MAG. 

 
GIU. 

COLLEGIO 
DOCENTI CONGIUNTO 

2h (20 ottobre) 
  

2h (18 gennaio) 
   

2h (22 maggio) 2h (29 giugno) 

INFORMAZIONI 
QUADRIMESTRALI E 

1h 
assemblea 

        

INCONTRI 

SCUOLA/FAMIGLIA 

di classe e 

costituzione 

seggio 

 

3h (11 gennaio) 
incontro sc./fam 

3h (27aprile) 

incontro sc./fam 

 elettorale   

 (27 ottobre)   

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE/ 
INTERPLESSO 

    

2h (19 gennaio) 
  

2h (16 marzo) 
  

2h (18 maggio) 
 

PROGRAMMAZIONE 

PERIODICA 
2h (6 ottobre) 2h (3 novembre 2h (1 dicembre) 2h (12 gennaio) 2h (2 febbraio) 2h (2 marzo) 2h (13aprile) 2h (11 maggio) 2h (8 giugno) 



ART. 29 comma 3 lett. A 
 

SCUOLA PRIMARIA 
 

 
  

OTT. 

 
NOV. 

 
DIC. 

 
GENN 

 
FEBBR. 

 
MAR. 

 
APR. 

 
MAG. 

 
GIU. 

COLLEGIO 

DOCENTI CONGIUNTO 
2h (20 ottobre) 

  
2h (18 gennaio) 

   
2h (22 maggio) 2h (29 giugno) 

PROGETT. 
DIPARTIMENTALI E 

  
1h (1 dicembre) 

   
1h (14 aprile) 

  

 
INFORMAZIONI 

QUADRIMESTRALI 

E INCONTRI 
SCUOLA/FAMIGLIA 

1h 

assemblea di 

classe e 
costituzione 

seggio elettorale 

(19 ottobre) 

  

2 h (15 
dicembre) 
incontro 
sc./fam 

  

 
1 h (9 febbraio 
comunicazioni 
quadrimestrali) 

  

 
2 h (13 aprile) 

incontro 
sc./fam 

  

 
1 h (22 giugno 
comunicazioni 
quadrimestrali) 

CONSIGLI DI 

INTERCLASSE 

 
2 h (17 novembre 

 
2 h (12 gennaio) 

 
2 h (23 marzo) 

 
2h (11 maggio) 

 

VERIFICHE 

QUADRIMESTRALI E 

SCRUTINI 

     

30 min per classe 

(7-8 febbraio) 

   
30 min per 

classe (12-13 
giugno) 

 
 

PROGRAMMAZIONE 

PERIODICA 

 
 

2 h (4-11-18-25 

ottobre) 

 
 

2h (8-15-22- 

29 novembre) 

 
 

2 h (6-13 

dicembre) 

 
 

2 h (10-17-24- 
31 gennaio) 

 
 

2 h (7-14-28 

febbraio) 

 
 

2 h (7-14-21-28 

marzo) 

 
 

2 h (4-18 

aprile) 

 
 

2 h (9-16-23-30 

maggio) 

 

 
2 h (6 giugno) 

PROGRAMMAZIONE PERIODICA DI SETTEMBRE: 2h 13-20-27 



ART. 29 comma 3 lett. A 
 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 
 

 

  
OTT. 

 
NOV. 

 
DIC. 

 
GENN 

 
FEBBR. 

 
MAR. 

 
APR. 

 
MAG. 

 
GIU. 

COLLEGIO 

DOCENTI 

CONGIUNTO 

 

2h (20 ottobre) 

   

2h (18 gennaio) 

    

2h (22 maggio) 

 

2h (29 giugno) 

 
 

PROGETT. 
DIPARTIMENTALI 

   

2h 
(6 dicembre) 

    

2h 

(4 aprile) 

  

 

INFORMAZIONI 

QUADRIMESTRALI 

E INCONTRI 

SCUOLA/FAMIGLIA 

 
1h assembleadi classe 
e costituzione seggio 
elettorale 18 ottobre 

  
 
3 h (13 dicembre) 
incontro sc./fam 

  
1 h (20 febbraio 
comunicazioni 

quadrimestrali) 

  
3 h (14 aprile) 

incontro 
sc./fam. 

  

 
CONSIGLI DI 

CLASSE 

 
24-25-26-27 

ottobre 

 
15-16-17-18 

novembre 

  
(16-17-19-20 

gennaio)cc.cc. e 
cons. orientativo 

 
(14-15-16-17 

febbraio) 

 
(20-21-22-23 

marzo) 

  
(9-10-11-12 

maggio) 

 
12-13 giugno: 
scrutini 

 

Nota bene 

 I Docenti con più di 6 classi programmano la loro presenza ai Consigli e la comunicano ai Coordinatori di classe e al DS. 

Sono prioritari i Consigli di inizio anno per l’analisi della situazione di partenza e la progettazione iniziale e i Consigli con insediamento dei 

Rappresentanti dei Genitori per la presentazione della programmazione e dei progetti previsti per la classe 

La presenza agli Scrutini è obbligatoria 


